UNIVERSIDAD NACIONAL DE EDUCACION
Enrique Guzman y Valle
“Alma Mater del Magisterio Nacional™

RECTORADO

RESOLUCION N'2313-2014-R-UNE

Chosica. 22 de diclembre del 2074

VISTO el Oficio N° 1179-2014-VR-ACAD. del 19 de dictembre del 2014, del Vieerrectorado
Académico de 1a Universidad Nacional de Fducacion Enrique Guzmin v Vatle.

CONSIDERANDO:

Que mediante Oficio N* (224-2014-D-PROCASE-UNE. dcl 06 de agosto del 2014, el Director del
Programa de Complementacion Académica v Segunda Especialidad. remite al Vicerrector Académico el provecto
de Directiva para fa Convalidacion de Asignaturas dei PROCASE:

Que con Oficio N* 227.2014-00yP/OCPyDI-UNE, del 12 de noviembre del 2014, la Jefa de la Oficina
de Organizacidn v Procesos v ¢l Direclor de la Oficiva Central de Planificacion v Desarrollo Institucional. envian
al  Vicerrector Académico la Directiva denominada: "LINEAMIENTOS ADMINISTRATIVOS PARA
CONVALIDACIONES DEL PROGRAMA DE COMPLEMENTACION ACADEMICA Y SEGUNDA
ESPECIALIDAD™, para su aprobacidn;

Que mediante el decumento del visto, el Vicerrector Académico remite al Rector el documento en
mencion. el mismo gue {ue evaluado v aprobade por {a Comisién Permanente de Asuntos Académices en reurion
reabizada el 19 de diciembre de! 2014, & fin de ser tratado nor ¢f Conscjo Untversitario:

Estando acordado por el Consejo Universitario, en su sesién ordinaria realizada el 22 de diciembre de
2014y,

In uso de las atribuciones conferidas por tos articalos 39° y 60 de la Ley Universitaria N° 30220 v los
aleances de la Resolucion N7 006-2014-AU-COG-UNE:

SE RESUELVE:

ARTICULO t°- APROBAR la Directiva N° 011-20}4-R-UNE - LINEAMIENTOS
ADML\EISTR:‘-\TI\"OS PARA CONVALIDACIONES DEL PROGRAMA DE COMPLEMENTACION
ACADEMICA Y SEGUNDA ESPECIALIDAD. conforme sc detalia en ef anexo que consta de tres (03) folios.

ARTICLULO 2°.- DISPONER que las dependencias correspondientes se encarguen de dar cumplumiento
ato dispuesto en 1a presente resolucion.

Registrese. comuniquese vy camplase.

el Castillo Narro
Rector

! &/
#F Olinda Pumacayo Sancher
Secretaria General
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DIRECTIVA N° 011-2014-R-UNE

LINEAMIENTOS ADMINISTRATIVOS PARA CONVALIDACIONES
DEL PROGRAMA DE COMPLEMENTACION ACADEMICA Y
SEGUNDA ESPECIALIDAD

I. FINALIDAD:
Establecer los lineamientos administrativos para realizar ias convalidaciones del Programa

de Complementacidn Académica y Segunda Especiaidad er las Facultades y otras
Unidades Académicas.

Il.  OQBJETIVO:
Vighilizar 1a atencién de los expedientes presentados en las facultades por los ex alumnos
del Programa de Complementacion Académica y Segunda Especialidad de las diferentes
especialidades, soficitando convalidacian de curscs.

Il BASE LEGAL:

«  Resolucion N° 2675-2009-R-UNE ‘Reglamento del Programa de Complementacion
Académics v Segunda Especialidad-PROCASE”.

o Resolucion N° 1610-2004-R-UNE Aprugba la Directiva N° 008-2004-VR-ACAD
dancminada *Normas para la Convalidacion de Asignaturas de los Estudiantes de las
modalidades de Complementacion Pedagdgica (Bachilleres y Titulados Universitarics) y
de Complementacion Pedagagica y Universitaria (Titulados de Institutos Tecnologicos).

e Resolucién N° 1180-2014-CU-COG-UNE. Reglamentc Para el Otorgamienio de Otras
Retribucicnes v Complementos al Personal Docente Nombrade y al Personal
Administrative Nombrado y Contratado a Plaze Fiic de la UNE afio 2014",

o Resolucion N° 1833-2010-R-UNE, aprueba ei Texto Unico de Procedimientos
Administrativos v st madificatoria aprobado per Resolucion N® 1132-2013-R-UNE.

e Resolucion N° 538-2014-CU-COG-UNE, aprueba las tasas educativas y prestacion de
Servicios de la UNE, para el afio 2014.

V.  ALCANCE.
La presente Directiva es de cumplimiento obligatoric para todas las facultaces, estudiantes de
FROCASE v Oficina Central de Registre y Senvicios Académicos.
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DISPOSICIONES GENERALES

V. PROCEDIMIENTO PARA LA RECEPCION Y ATENCION DE EXPEDIENTES DE
CONVALIDACIONES:

5.1 El personal técnico asignado a la coordinacién del PROCASE de cada facultad
recepcicnara los expedientes presentados por los ex alumnocs del PROCASE,
revisard que los requisitcs establecidos en e Texto Unico de Procedimientos
Administrativos (TUPA) para éste tramite, se encuentren completos. Con la
aclaracién que para el grado de bachiller, |a copia de! fitulo de procedencia puede
ser autenticace por la institucién de crigen ¢ por la UNE. Asimismo, antes de recibir
el expediente verificara que los mentos que corresponden a las  pensiones se
encuentren debidamente canceladas.

5.2 La jefatura de la Cficina de Tescreria dispondra lo pertinente a fin de mantener
actualizado los catos que figuran en el Sistema de Cortrol de Pagos.

5.3 E! coordinador dei PROCASE de cada facultad, en el plazec maximo de 48 horas,
remitira el expediente de convalidacidn de asignaturas a fos docentes que integran
la Comisién Académica.

5.4 Los miembros de ta Comision Académica en el piazo de 10 dias habiles, revisaran
los documentos y cenvalidaran ios cursos en el marco de la normatividac vigente.
Cuiminado ef procesc devolveran los expedientes debidamente revisados a la
ceordinacion del programa de PROCASE de cada facuitad.

55 E! coordinador del programa de cada facultad, revisara que los expedientes de los
cursos convalidados cumplan con las exigencias y ias formaiidades de presentacicn
de una convalidacién transparente y de calidad. Luego remitird el expediente
convalidado a la Direccidn de Estudics.

5.6 La Direccion de Estudics de cada facuitad revisara los expedientes convalidados,
elaborara ios informes académicos y remitira el expediente a secretaria docente
de la facultad.

57 La secretaria docente inciuird fos expedientes convalidades en la agenda del
consejo de cada facuitad para su aprobacion y emisidn de la resolucién de
convalidacién cormespondiente.

58 Las facultades remitiran a la Oficina Central de Registro y Servicios Académicos dos
juegos de resoluciones en originales para su ingreso al sistema informatico.

5.9 La coordinacion de PROCASE de cada facultad remitird mensuaimente a ia
Direccion General dei Programa, la relacién de los expedientes convalidacgos y
registrados en el sistema informético académice, segin Formato 01, para el
feconocimiento del pago respectivo,

510 La Direccibn General dei Programa, coordinara con los responsables de las
cocrdinaciones de PROCASE de cada facultad el cumplimiento del proceso de
convalidaciones, sean  registradas en e sistema informético academice-
administrade por la Oficina Central de Registro y Servicics Académicos.

VI. PROCEDIMIENTO DE PAGO POR CONVALIDACIONES
La distribucion por las convaiidaciones sera de acuerdo al siguiente porcentaie:
= Gastos propics (60%)
s Margen institucicnal (40%)
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E! pago por concepto de convalidacion sera determinade del 60% de Gastos propios y
redistribuidos segun el siguiente detalle,

. DETAULE =~ %
Gastos de Personal 85
Bienes y servicios 15

TOTAL 100 %

El pago se hara efectivo al finalizar cada semestre. Los documentos que sustente el pago del
periodo julio - diciembre 2014 se presentaran en el mes de febrerc 2015.

VIl. RESPONSABILIOAO:

7.1, Los directivos de !as facultades son responsables de la atencién de los expedientes
de convalidaciones solicitadas, en los plazos establecidos en el Texto Unico de
Procedimientos Administrativos.

7.2, Los docentes integrantes de la Comision Académica de las facultades son
responsables de la atencion de las convalidaciones solicitadas, por ser estas,
actividades académicas, en los plazos establecidos en la presente directiva.

7.3.  La Direccitn del Programa de Complementacién Académica y Segunda Especialidad
es responsable de supervisar y coordinar la actualizacion permanente del sistema
informéatico  con la Oficina Central de Registro y Servicios Académicos en lo
correspondiente a convalidaciones de PROCASE y con fa Cficina de Tesoreria lo
correspondiente del Sistema de Control de Pagos.  Es responsable ademés del
tramite para el pago oportuno del personal docente y no docente que participa en ia
atencion de los expedientes de convalidacion de los egresados de PROCASE.

OISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

Las disposiciones de |a presente directiva son de cardcter transitorio, desde el mes de enero del
2014 hasta la elaboracion y aprobacién de la normatividad academica y administrativa, referida a
convalidaciones de los Programas de Complementacion Académica y de Segunda Especialidad,
en el marco de la Ley Universitaria N® 30220,



